
دليل المستخدم 

لتقديم إقرار ضريبة القيمة المضافة 

على موقعنا الإلكتروني
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تتيح هذه الخدمة للأشخاص الخاضعين لضريبة القيمة المضافة تقديم إقراراتهم الضريبية والإفصاح عن 

جميع التعاملات ذات الصلة بالمبيعات والمشتريات الخاضعة للضريبة.

كيف يمكن الاستفادة من الخدمة؟

1 زيارة الموقع الإلكتروني لهيئة الزكاة والضريبة والجمارك عبر الرابط التالي:	.

2 “الدخول 	. على  واضغط  المضافة”  القيمة  ضريبة  إقرار  “تقديم  اختر  الإلكترونية  الخدمات  قائمة 

للخدمة”

3 سجل الدخول بالرقم المميز أو البريد الإلكتروني وكلمة المرور	.

https://zatca.gov.sa
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4 أدخل رمز التحقق الذي وصلك في رسالة نصية	.

5 اضغط على “الإقرارات” أعلى الشاشة، ثم اختر الإقرار المراد تقديمه	.
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6 راجع المعلومات وتأكد من صحة البيانات	.

7 اضغط “التالي”	.
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8 أدخل معلومات المبيعات	.

9 أدخل قيمة المشتريات الخاضعة للضريبة	.
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10.   راجع البيانات، وأدخل تصحيحات الفترة السابقة في حال الحاجة لذلك

11.  أضف المرفقات
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12.  اكتب أي ملاحظات متعلقة بالإقرار ترغب في إضافتها

13.   راجع الملخص
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14.  أكد صحة المعلومات، واضغط على “تقديم وإنشاء فاتورة سداد”

15.  الآن تم تقديم إقرار ضريبة القيمة المضافة بنجاح للحصول على نموذج الإقرار الضريبي اضغط على 

“تحميل النموذج”
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16. سدد المبلغ المستحق بعد إصدار الفاتورة ورقم سداد
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